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1. Область применения
1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии                                             с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом     № 315-ФЗ от 01 декабря 2007 г. «О саморегулируемых организациях», Уставом саморегулируемой организации Ассоциация «Объединение организаций, выполняющих инженерные изыскания при архитектурно-строительном проектировании, строительстве, реконструкции, капитальном                                 ремонте объектов атомной отрасли «СОЮЗАТОМГЕО» (сокращенное наименование: СРО «СОЮЗАТОМГЕО», далее – Ассоциация).
1.2. Положение устанавливает порядок осуществления анализа Ассоциацией деятельности своих членов на основании информации, представляемой ими в форме отчетов, и определяет:
- порядок и сроки предоставления членами Ассоциации отчетов о своей деятельности;

- перечень и формат сведений, предоставляемый членами Ассоциации                     в виде отчетов о деятельности;

- порядок и сроки проведения анализа;

- возможности использования результата анализа;

- порядок вступления в силу настоящего Положения и внесения в него изменений.

1.3. Требования настоящего Положения направлены на обеспечение формирования обобщенных сведений о членах Ассоциации, их актуализацию                с целью определения форм и видов последующего контроля за деятельностью членов Ассоциации и осуществления иных функций Ассоциации.
2. Нормативные ссылки
В настоящем Положении применяются ссылки на следующие нормативные документы:
2.1. Федеральный закон от 12 января 1996 г. № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях»;
2.2. Федеральный закон от 1 декабря 2007 г. № 315-ФЗ                                      «О саморегулируемых организациях»;
2.3. Градостроительный Ккдекс Российской Федерации;
2.4. Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;
2.5. Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»;
2.6.  Устав СРО «СОЮЗАТОМГЕО»;
2.7.    Положение о компенсационном фонде возмещения вреда;
2.8. Положение о компенсационном фонде обеспечения договорных обязательств;
2.9. Положение о членстве в саморегулируемой организации;
2.10. Положение о контроле за деятельностью членов                                        СРО «СОЮЗАТОМГЕО».
3. Общие положения
3.1. Ассоциация осуществляет анализ деятельности своих членов на основании информации, содержащейся в отчетах членов Ассоциации                                  за истекший календарный год, а также на основании иной информации, получаемой от членов Ассоциации по отдельным запросам.
3.2. Члены Ассоциации обязаны представлять отчет в порядке и в сроки, предусмотренном настоящим Положением.
3.3. Ассоциация устанавливает и соблюдает режим конфиденциальности в отношении информации, предоставляемой в составе отчета, которая составляет коммерческую тайну члена Ассоциации или в отношении которой членом Ассоциации установлен режим конфиденциальности. Предоставление              в составе отчета информации, которая составляет коммерческую тайну члена Ассоциации или в отношении которой членом Ассоциации установлен режим конфиденциальности, не прекращает отнесение такой информации                                 к информации, составляющей коммерческую тайну члена Ассоциации,                           и не прекращает режим конфиденциальности в отношении указанной информации.
3.4. Режим конфиденциальности не может быть установлен членами Ассоциации и самой Ассоциацией, в отношении следующей информации:

1) информации, содержащейся в учредительных документах юридического лица, документах, подтверждающих факт внесения записей                    о юридических лицах в соответствующие государственные реестры;

2) информации, содержащейся в документах, дающих право                              на осуществление предпринимательской деятельности;

3) о составе имущества государственного или муниципального унитарного предприятия, государственного учреждения и об использовании ими средств соответствующих бюджетов;

4) о численности, о составе работников, форме их работы, о системе оплаты труда, об условиях труда, в том числе об охране труда, о случаях производственного травматизма;

5) об образовании, повышении квалификации, аттестации, независимой оценке квалификации работников;

6) о нарушениях законодательства Российской Федерации и фактах привлечения к ответственности за совершение этих нарушений;

7) о намерениях участвовать и об участии в конкурентных способах заключения договоров, о результатах такого участия;

8) о заключении, исполнении и прекращении любых договоров подряда;

9) о лицах, имеющих право действовать без доверенности от имени юридического лица;

10) информации, обязательность раскрытия которой или недопустимость ограничения доступа к которой установлена федеральными законами.
3.5. При получении информации, содержащейся в документах отчета, предоставляемых членами Ассоциации, исполнительный орган Ассоциации освобожден от обязанности предоставлять субъекту персональных данных информацию до начала обработки таких данных и получать согласие                             от субъекта персональных данных на обработку таких данных, так как персональные данные получены им от работодателя на основании федерального закона и в целях осуществления функций, установленных федеральным законом.
3.6. Члены Ассоциации несут ответственность за достоверность информации, представленной в Ассоциацию в виде отчетов о деятельности.
3.7. Непредставление отчета, либо его представление с нарушением срока, установленного настоящим Положением, либо представление недостоверной информации, является основанием для привлечения члена Ассоциации к дисциплинарной ответственности в соответствии с внутренними документами Ассоциации.
4. Порядок и сроки предоставления членами Ассоциации отчетов
 о своей деятельности

4.1. Отчет о деятельности члена Ассоциации (Приложение 1) является ежегодным, и представляется в исполнительную дирекцию в срок до 01 марта года, следующего за отчетным периодом.
4.2. Ассоциация получает информацию о деятельности своих членов                   (в виде пакета документов, составляющих разделы отчета о деятельности члена Ассоциации) непосредственно от руководителя юридического лица, уполномоченного (доверенного) лица, курьера, почтовым отправлением, либо                   в виде электронного документа, подписанного электронной подписью.                   Если способом предоставления документов отчета выбрано почтовое отправление, член Ассоциации обязан предварительно направить копии документов отчета на электронную почту в исполнительный орган Ассоциации.
4.3. Все разделы отчета о деятельности члена Ассоциации должны быть подписаны руководителем юридического лица (либо уполномоченным лицом юридического лица, с приложением документа, подтверждающего такие полномочия (доверенность и т.п.)). Копии документов, прилагаемых                             к указанному отчету, также должны быть заверены руководителем юридического лица (либо его уполномоченным лицом), и печатью юридического лица (при наличии). 

4.4. Документы отчета о деятельности членов Ассоциации представляются в исполнительный орган Ассоциации по описи.

4.5. Член Ассоциации вправе не представлять в саморегулируемую организацию документы, если содержащаяся в них информация размещается в форме открытых данных; при этом необходимо предоставить в исполнительную дирекцию Ассоциации конкретные ссылки на размещение указанной информации в открытом доступе в сети «Интернет».
4.6.  В случае изменения сведений, представленных ранее в Ассоциации в составе раздела 1, новые сведения направляются в исполнительный орган в срок не позднее 3 дней со дня таких изменений.
В случае участия в заключении договоров подряда на выполнение инженерных изысканий с использованием конкурентных способов заключения договоров, сведения о заключении договора в составе раздела 3 с приложением копии договора направляются в исполнительную дирекцию в срок не позднее                    5 дней после заключения соответствующего договора подряда.

5. Перечень и формат сведений, предоставляемых членами Ассоциации в виде отчета о деятельности
5.1. В состав отчета о деятельности члена Ассоциации включаются сведения, указанные в Приложении 1 к настоящему Положению, которые группируются в отдельные разделы и представляются в табличном виде.

5.2. Изменение формата представляемых в составе отчета сведений   (исключение из таблиц столбцов или строк, предназначенных для размещения определенной информации) - не допускается.

5.3. В случае возникновения затруднений, связанных с заполнением таблиц и оформлением разделов отчета о деятельности, ответственный исполнитель члена Ассоциации может обратиться за разъяснениями и консультацией в исполнительный орган Ассоциации. 
5.4. Полученная информация в составе отчета члена Ассоциации хранится в составе электронной базы данных Ассоциации. Отчет члена Ассоциации, полученный на бумажном носителе, может быть уничтожен по истечении одного календарного года при условии хранения его в форме электронного документа. 
6. Порядок и сроки проведения анализа отчетных данных
6.1. В целях обобщения сведений, формулировки выводов и рекомендаций используется сравнительный метод анализа сведений, содержащихся в отчетах, путем сопоставления данных за отчетный период                       с имеющимися в распоряжении Ассоциации: данными отчетов прошлых лет; результатами проведенных плановых и внеплановых проверок; данными мониторинга информации о деятельности членов Ассоциации, полученными из открытых источников в сети «Интернет».

6.2. Анализом данных отчета по разделу №1 выявляются: возможные отклонения сведений о члене Ассоциации от сведений, включенных ранее в реестр членов Ассоциации; актуальность СМК; актуальность необходимых для осуществления деятельности члена Ассоциации лицензий.

6.3. Анализом данных раздела №2 выявляется соответствие или несоответствие члена Ассоциации требованиям Ассоциации к численности и квалификации специалистов по организации работ по инженерным изысканиям, а также наличие сведений о таких специалистах в национальном реестре специалистов.

6.4.  Анализом данных разделов №3 и №7 выявляется соответствие члена Ассоциации заявленному им ранее уровню ответственности и достаточность внесенных им взносов в компенсационные фонды возмещения вреда и обеспечения договорных обязательств.

6.5. Анализом данных, содержащихся в разделах отчета с №4 по №6, выявляется наличие нарушений технических регламентов, стандартов, правил и других внутренних документов Ассоциации, а также обязательств по договорам подряда на выполнение инженерных изысканий, заключенным с использованием конкурентных способов заключения договоров, допущенных членом Ассоциации в процессе осуществления деятельности.

6.6. В случае выявления по результатам анализа отчета о деятельности грубых нарушений членом Ассоциации технических регламентов, стандартов, правил и других внутренних документов Ассоциации, а также обязательств                    по договорам подряда на выполнение инженерных изысканий, заключенным                 с использованием конкурентных способов заключения договоров, представления недостоверных данных, либо выявления несоответствий                           с данными ранее представленных документов и проведенных проверок, указанные обстоятельства могут стать основанием для проведения в отношении члена Ассоциации внеплановой проверки и применения мер дисциплинарного воздействия.

6.7. Ежегодно в срок до 1 июня составляется обобщенный отчет по результатам проведенного анализа деятельности членов Ассоциации, который может размещаться на официальном сайте Ассоциации и (или) докладываться на общем Собрании членов Ассоциации. 

7. Заключительные положения

7.1. Внесение изменений и дополнений в настоящее Положение, решение о признании Положения утратившим силу, осуществляется по решению общего Собрания членов Ассоциации.

7.2. Внесенные изменения и дополнения, решение о признании Положения утратившим силу, вступают в законную силу со дня внесения сведений в государственный реестр саморегулируемых организаций. 
Приложение 1
к Положению о проведении анализа деятельности членов СРО «СОЮЗАТОМГЕО» на основании информации, представляемой ими в форме отчетов
Отчет о деятельности члена СРО «СОЮЗАТОМГЕО»              (наименование организации)         
за _______ год
Раздел № 1
в составе Отчета о деятельности члена саморегулируемой организации
Общие сведения
	№
пп
	Реквизиты
	Значение

	1
	Полное наименование
	

	2
	Сокращенное наименование
	

	3
	ОГРН, 
дата регистрации
	

	4
	ИНН, КПП, 

дата постановки на учет
	

	5
	Место нахождения (Юридический адрес юридического лица)
	

	6
	Адрес направления корреспонденции (почтовый адрес)
	

	7
	Фактический адрес,  адреса филиалов и представительств.
	

	8
	Адреса электронной почты (e-mail)
	
	
	

	9
	Адреса сайтов в информационно-коммуникационной сети Интернет

	

	10
	Телефон/факс 
(с кодом города)
	

	11
	Наименование должности руководителя
	

	12
	ФИО руководителя
(полностью)
	

	13
	Дата рождения руководителя
	

	14
	Телефон руководителя
	

	15
	Главный бухгалтер: (ФИО, телефон)
	

	16
	Контактное (уполномоченное)
лицо для взаимодействия с СРО (ФИО, мобильный телефон, электронный адрес)
	

	17
	Основной вид деятельности
(нужное оставить)

	1) Осуществление функций застройщика, самостоятельно выполняющего инженерные изыскания

2) Лицо, получившее в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации разрешение на использование земель или земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, для выполнения инженерных изысканий, самостоятельно выполняющее инженерные изыскания 
3) Осуществление функций технического заказчика

4) Выполнение инженерных изысканий по договорам, заключаемым с использованием конкурентных способов заключения договоров.
5) Подрядная организация по отдельным видам работ по договорам подряда на выполнение инженерных изысканий, заключаемым с застройщиком, техническим заказчиком или лицом, получившим в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации разрешение на использование земель или земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, для выполнения инженерных изысканий.
6) Другое (указать)________________


	18
	Виды сопутствующей деятельности (при наличии указать)
	

	19
	Основной регион деятельности (указать)
	

	20
	Наличие действующих лицензий и сроки их действия
	

	21
	Наличие сертификата системы менеджмента качества (указать срок действия)
	

	22
	Наличие договора страхования гражданской ответственности

(наименование страховой организации, № договора, дата, период страхования, страховая сумма).
	


                                                                                                        «__» ____________ 20__ г.

   
______________________          _____________________        _________________
                       (Должность)                                (Подпись)
                            (Ф.И.О.)
                                          
          М.П.
Исполнитель: _________________________ 
                                                    (Фамилия Имя Отчество)

Телефон:______________________
Раздел № 2
в составе Отчета о деятельности члена саморегулируемой организации
Сведения
об образовании, квалификации, стаже работы, повышении квалификации и аттестации специалистов, выполняющих трудовые функции по организации инженерных изысканий в    (наименование организации-члена СРО)    
	№
п/п
	Должность, форма работы (основное место работы)
	Фамилия,
Имя, Отчество
	Образование, наименование образовательной организации, факультет, специальность, квалификация,  номер и дата выдачи документа об образовании*
	Стаж работы
	Сведения о повышении квалификации: наименование образовательной организации, дата выдачи документа о повышении квалификации, срок его действия***
	Сведения об аттестации:
дата выдачи срок действия квалификационного аттестата****
	Идентифика-ционный номер

в Национальном реестре специалистов

	
	
	
	
	Общий по профессии, специальности или направлению подготовки в области инженерных изысканий
	в т.ч. на инженерных должностях с указанием должностей и организаций**
	
	
	

	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	


      «__» ____________ 20__ г. 
     __________________________                           _____________________   
                    __________________
                   (Должность)                                                     (Подпись)                                  
  (Фамилия И.О.)
                                                        М.П.
Исполнитель: __________________________
                                                   (Фамилия Имя Отчество)
Телефон:______________________


* Прикладываются копии документов об образовании, подтверждающие указанные сведения.
** Прикладываются копии трудовых книжек (либо выписки из трудовых книжек), трудовые договоры, должностные инструкции и приказы о наделении полномочиями, подтверждающие указанные сведения.

*** Прикладываются копии документов, подтверждающих повышение квалификации.

**** При наличии
Примечание: в случае представления ранее в СРО документов, подтверждающих указанные сведения, указанные документы прикладываются в случае изменений в кадровом составе на новых специалистов или в случае изменения сведений о специалистах, за исключением случаев, когда такие документы должны быть в СРО.

Раздел № 3
в составе Отчета о деятельности члена саморегулируемой организации
Сведения
о работах по инженерным изысканиям (наименование организации-члена СРО)     
	№
п/п
	Договор:
дата, номер,
предмет, сроки выполнения обязательств по договору, указание на способ заключения ( с использованием конкурентных способов заключения договоров, свободный)   
	Наименование объекта, его адрес. Категория объекта
 (объект использования атомной энергии, особо опасный, технически сложный,  не относится к особо опасным и технически сложным)
	Наименование и статус организации с которой заключен договор

 ИНН, адреса и контактные телефоны
	В качестве кого выступает член СРО

	Стоимость работ по договору
(в руб.)
	Исполнено

	
	
	
	
	
	
	Объем выполнения работ за отчетный период по плану 
(в тыс.руб.)
	Фактический объем выполненных и принятых заказчиком работ
 (в тыс.руб.)

	1
	 
	
	 
	 
	
	 
	 


      «__» ____________ 20__ г. 

     __________________________                           _____________________   
                    __________________
                   (Должность)                                                      (Подпись)                                  
  (Фамилия И.О.)
                                                        М.П.
Исполнитель: __________________________                                                                 Телефон:______________________   
                                     (Фамилия Имя Отчество)
Раздел № 4
в составе Отчета о деятельности члена саморегулируемой организации
Сведения 
о привлечении (наименовании организации-члена СРО) к административной ответственности за правонарушения, допущенные при осуществлении работ по инженерным изысканиям 
Количество административных правонарушений, допущенных при осуществлении работ по инженерным изысканиям ___________  (указать количество)* или НЕТ (нужное подчеркнуть)
	№ п/п
	Вид
правонарушения, статья (номер, пункт) Кодекса РФ об административных правонарушениях 
	№ и дата протокола, постановления об административном правонарушении
	Виновное лицо
	Принятые меры

	1
	 
	 
	 
	 


      «__» ____________ 20__ г. 
     __________________________                           _____________________   
                    __________________
                   (Должность)                                                    (Подпись)                                  
  (Фамилия И.О.)
                                                        М.П.
Исполнитель: __________________________
                                                   (Фамилия Имя Отчество)
Телефон:______________________  

* Таблица заполняется - при наличии административных правонарушений
Раздел № 5
в составе Отчета о деятельности члена саморегулируемой организации
СВЕДЕНИЯ

о претензиях (рекламациях), исковых заявлениях застройщиков, технических заказчиков, лиц получивших разрешение на использование земель, по фактам несоблюдения в отчетном периоде (наименование организации - члена СРО) обязательств по договорам подряда на выполнение инженерных изысканий
	№

п/п
	Наименование организации или данные физического лица (Ф.И.О) направивших претензию (рекламацию), исковое заявление
	Краткое содержание претензии (рекламации), искового заявления
	Принятые меры
	Срок устранения
	Отметка об устранении

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


     __________________________                           _____________________   
                    __________________

                  (Должность)                                                     (Подпись)                                  
  (Фамилия И.О.)
                                                        М.П.
Исполнитель: __________________________       «__» ____________ 20__ г.

                                                   (Фамилия Имя Отчество)

Телефон: ______________________         



* Таблица заполняется при наличии претензий (рекламаций) и исковых заявлений
Раздел № 6
в составе Отчета о деятельности члена саморегулируемой организации
Сведения
 об участии (наименование организации - члена СРО) в рассмотрении судебных гражданско-правовых споров                    
в связи с неисполнением (ненадлежащим исполнением) договоров подряда на выполнение инженерных изысканий
Количество дел по рассмотрению судебных гражданско-правовых споров ___________  (указать количество)* или НЕТ (нужное подчеркнуть).
	№ п/п
	Вид спора
	Подсудность,

Номер дела
	Статус лица, участвующего              
в деле (истец, ответчик, третье лицо)
(указать нужное)
	Инстанция
	Результат, номер и дата судебного решения

	1
	 
	 
	 
	 
	 


     «__» ____________ 20__ г. 
     __________________________                           _____________________   
                    __________________
                  (Должность)                                                     (Подпись)                                  
  (Фамилия И.О.)
                                                        М.П.
Исполнитель: __________________________
                                                   (Фамилия Имя Отчество)
Телефон:______________________                      


* Таблица заполняется при наличии споров
Раздел № 7
в составе Отчета о деятельности члена саморегулируемой организации
Сведения
о количестве заключенных договоров и совокупном размере обязательств по договорам подряда, заключенных с использованием конкурентных способов заключения договоров, о количестве договоров
    (наименование организации)    
За отчетный период заключено _______ договоров подряда с использованием конкурентных способов заключения договоров.

Совокупный размер обязательств по договорам подряда, заключенным с использованием конкурентных способов заключения договоров, за отчетный период составил ___________________ рублей*.
В период с 1 марта этого года по 1 марта следующего года планируем участие в следующих конкурентных процедурах с целью заключения договоров подряда**: ___________________________________________.
   
«__» ____________ 20__ г. 
   
Руководитель___________________      
/___________________/ 
                                   
(подпись)                          (И.О.Фамилия) 

  
Главный        
___________________      
/___________________/ 
  
бухгалтер                 (подпись)                            (И.О.Фамилия)                                                             
М.П.
Исполнитель: _________________________ 
                                                    (Фамилия Имя Отчество)

Телефон:______________________


* Прикладываются копии договоров, заключенных с использованием конкурентных способов заключения договоров;

** Указывается при наличии информации номер и дата проведения конкурентной процедуры, заказчик, предмет договора и размер обязательств по каждому договору.
Примечание: в случае представления ранее в СРО копий договоров, подтверждающих указанные сведения, указанные договоры прикладываются в случае их изменении.
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